Arbetsordning for Geologins Dags styrelse

Denna arbetsordning géller for Féreningen for Geologins Dags verksamhet och preciserar ansvar och
uppgifter for styrelse i tillagg till féreningens stadgar.

Foreningen bedriver sin verksamhet genom styrelsen, som ar dess verkstallande och under tiden
mellan arsmoten dven dess beslutande organ. Styrelsen ar ekonomiskt och juridiskt ansvarig for

foreningen.

Oversyn och faststillande av arbetsordningen sker &rligen vid det konstituerande métet efter
arsmotet. Arbetsordningen ska finnas tillganglig via Geologins Dags hemsida.

Styrelsemoten.
Kontakt: bidragsgivare
och intressenter.

Funktion Ansvar Uppgifter
Ordférande e Firmatecknare. e Sammankalla och leda arsmote och
(1 ledamot) e Arsmote. styrelseméten.

Ta fram arsredovisning med vice
ordforande.

Vice ordfoérande

Styrelsemoten.

Bista ordférande att samordna och

sociala medier
(2 ledamoter)

(1 ledamot) e Kontakt: bidragsgivare leda styrelsearbetet.
och intressenter. e Tafram arsredovisning med
ordférande.
Kassor e Firmatecknare e Sammanstalla ekonomisk
(1 ledamot) e Fodreningens bankkonto. uppfdljning till styrelsemoten.
e Foreningens betalkort. e Fakturera bidragsgivare.
e  Bokforing av utgifter e Betala styrelse- och hemsideavgifter.
och intakter. e Tafram bokslut till arsmotet.
o Kontakt: bidragsgivare. e Tafram budget med styrelsen.
Sekreterare e  Kontakt: larare och e  FOr protokoll vid styrelseméten.
(1 ledamot) arrangorer. e Tafram arsrapport med redaktor for
hemsida och nyhetsbrev.
e Svara pa fragor via mejl.
e Postmottagare.
e Arkivera handlingar.
Redaktor for e Foreningens hemsida. e Uppdatera hemsidan vid behov.
hemsida och e Kontakt: webbyrd och e Sammanstilla utvarderingar.
nyhetsbrev medlemmar. e  Skriv och skicka 4 nyhetsbrev per ar.
(1 ledamot) e Tafram arsrapport tillsammans med
sekreterare.
Redaktor for e Kontakt: allmdnheten. e Publicera pa sociala medier.

annonserar i sociala medier.
Ta fram Julkalender tillsammans
med styrelsen.

Kansliansvarig
(1 ledamot)

Kontakt: ldrare och
arrangorer

Ta hand om féreningens
materialférrad

Utskick av material till [arare
Utskick av material till arrangorer

Hela styrelsen

Strategisk planering.
Beslut om
projekt/aktiviteter.

Se till att stadgar och
planer uppdateras och
foljs.

Ta fram budget.

Ta fram julkalender.

Ta fram verksamhetsplan.
Skoltavlingar.




Aven om nuvarande kategorisystem upphdr, och det primara ar att hitta enskilda ledaméter som har
tid och majlighet att arbeta aktivt i styrelsen, snarare an representanter for en viss kategori, ar det
bra om man dven kan fa en viss sadan spridning av ledamaéterna for att bibehalla foreningens bredd
och kontaktnat, ungefar enligt nedanstaende:

1. Myndigheter och stérre museer verksamma inom Geo-omradet, ex. SGU och NRM.

Den akademiska varlden i form av geologiska universitetsinstitutioner och geologi-studerande

Foretag och branschorganisationer (Swemin, SBMI) inom Geo-omradet, helst bade:

3. Gruvindustrin (Swemin, Boliden, LKAB...)

4. Bygg- och geoteknik-foretag, inkl. SKB

5. Amatorgeologiska féreningar och andra typer av intresseféreningar inom natur- och geo-
omradet

6. Larare och andra personer som sysslar med geologi i skolan

7. Folk som sysslar med geoturism eller for ut geologi pa andra satt till allmanheten (lokala

museer, naturum, bibliotek...)




